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Servico DR ONLINE

SEGURANCA SOCIAL
IHIES

ORGANIZACAO DO MANUAL NOTAS

A organizacdo deste manual pretende facultar ao utilizador
informacdo que I|he permita executar facilmente as diversas
operacdes disponiveis na aplicacgéo.

O esquema seguinte ilustra a organizacdo dos elementos que
constituem as paginas deste manual.

Servico DR ONLINE L.

Titulo que identifica a

HES operacédo explicada
SULTAR T2 HOTAS
Texto explicativo da
B adcanar qu all=iar dadas d= um Labaliadar padeid zape: S 4 Opel’agﬁo
laga d= @mnbibuigia maz nja zab= qual a aidiga d= Lawa
canespandanls, O seiviga DR ONLINE pimile pesquizar a Cda'-gu
de Taxa dexd= que = indque qual 4 Laxa de canlibugia para um
dal=iminada Latalhadar, S=i-ng=-d d=valedla uma lab=ls cam a=
Cdaigas & rezpeclivazs Smbis de= aplcagda. Bazla-nox sel=ocana
a canespandanls =iluagia da Luabalhadar. --p
e e T "afaocrmmcwq——- Notas complementares
L | :E DR & precko Indicar quila
Cowti die HBddManes [Ars BT ] |T|ﬁ IT ____Tme o Codigo de Tas
Frrasrasnghi R [
ot e — " (gt na vatia
TCanzular Taxax™
| —
Declarackn de Hemuneraclies On-Line -
Fessuisn de .. {5} tndicas o Taxs s oo as _ Conjunto de passos a
ual Jemmj u 3
GE e W efectuar na execug&o da
e {(Z)Chcar na talda operacao
B L L A il ‘Pcmu.ﬁdlv
’l"‘ Passagem para o ecra
Declaragie de Remuneragbes On-Line - SeQUInte
Parseqmiea th Tesazs
I [na'-c,alqudl-ucda'-gu a=
SR et e Taxacleanda m cada & |
T o e iy Referéncia a um
[z JClear na baida Leme i determinado passo
i 2 -k Taxa”. Apar=a=ida
2 B ] Aulamalcamani= a Taxa
B o, Rkl R = aCddiga de Tawa nax
B Uislior o dadas 9a Liabalhadar
!
i
) ﬁ 4 Indi_cac;éo do ndmero da
# pagina
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Servico DR ONLINE

APRESENTACAO DO SITE DR ONLINE

O Site DR ONLINE permite a Entidade Empregadora entregar as
suas Declarac¢des de Remuneracdes (DRS).

Apos autenticacdo na pagina inicial (através do NISS e da Senha
Acesso) a EE tera acesso a lista de DRs ja entregues (1). A partir
daqui podera alterar os seus dados (1.1) ou alterar os dados
relativos aos seus trabalhadores (1.2) ou ir directamente para a
pagina que lhe permite preencher uma nova DR (2). Apés ter
preenchido a nova DR a EE podera envia-la (3) obtendo uma
confirmacdo de sucesso na entrega.

B h_‘

Weeo @

—— HH: _'_
un S I 5 ﬁu—h
e oo il (3

Ecra Inicial
Entrar mo DR CRLIME

Lizta de DR=

Entregar DR= e Entregues

Imgarimir
B/l\‘L

Aterar dados de
Erticlzacde
Empregadora

Preencher Mova
i ®
Adicionar
Trabalhadores ou
Alterar dados de
Trabalhadores

SEGURAMCA S0CIAL

IIES

NOTAS

O site DR ONLINE esta
construido de forma a que a
entrega de DRs siga uma
I6gica circular do passo 1
ao passo 3, podendo os
passos 1.1 e 1.2 serem
dispensados. O quadrado
encarnado indica ao
utilizador o passo onde se
encontra actualmente. Os
quadrados com vistos verdes
indicam os passos ja
efectuados.

Lista de Passos a efectuar:
1 A EE tem acesso a lista
de DRs ja entregues

1.1 A EE podera
alterar os
seus dados

1.2 A EE podera
adicionar,
eliminar ou
alterar dados
dos seus
trabalhadores

2 A EE podera preencher
uma nova DR

3 A EE entrega a DR,
recebe a confirmacéo
de entrega e regressa
ao passo 1
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Servico DR ONLINE

ORGANIZACAO DO SITE DR ONLINE

A organizacdo deste manual pretende facultar ao utilizador
informacdo que I|he permita executar facilmente as diversas
operacdes disponiveis no site DR ONLINE.

O esquema seguinte ilustra a organizacdo das paginas que
constituem o Site. Para aceder a qualquer pagina/
funcionalidade basta seguir as setas e ir executando os
passos necessarios. Caso tenha questbes relativamente a um
passo especifico podera ir directamente as paginas do manual
recorrendo ao indice lateral.

e\;rtitegsess Lista de i g
(nova Janels) " D;;Iraésgeﬁses ™ ____:_" " (;;ziegfé%) T oo
. . - l
Ecra Inicial

o=

Alfterar Dados de

Confirmagio do
Confirmagéo da Pré-Registo
Alteragio Dados

de EE

k.

o=

Actualizar lista de
trabalhadores

o] Adicionariterar
[dados de)
Trabalhacor

e

Consultar Taxa

[y

(Eclitar)
Preenchimento de

Yy

| cédigos de Taxa

Ajuca
[(Mova Janelz)

“er DRs a

Yisualizar DRz [ Entregar
(a entregar) (Mova Janels)

——

Confirmagio da [~ -
ertrega e DR Mail Automatico

]

“er DRs
entregues
[Mova Janela)

Imgaritmir DRz

L

SEGURAMCA S0CIAL

IIES

NOTAS

Ecri Inicial

Pré-Registo
(Dados da EE)

Confirmag&o do
Pré-Registo

Lista ce
)

Declaracdes
Ertregues
Alterar Dados de
EE

Confirmago da
Alteracdo Dados
de EE

2

Conzuttar Taxa

Chdigoz de Taxa

IR

Actualizar lista de 1
trabalhadores
Adicionarfterar 11
[dados de)
Trabalhador

-

ai

(Edlitar)
Preenchimento de
DR

Wisualizar DRz
& entregar)

Confirmag&o da
ertregs de DR

Wizualizar DRz
[nova Janels)

Ajucka
[nova Janels)

1 s
10k

-

13e14
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Servico DR ONLINE

ACEDER AO ECRA INICIAL

O Site DR ONLINE esta disponivel em http://www.seg-social.pt

serd apenas necessario escolher a opg¢ado Servicos Especiais>

DR-Online e aceder ao servico.

Declaracdo de Remunearacdes On-Line

L

EECLRARSTA, S04

AcmEns

HIZ8:
Balavra Chanat g

Bmgata-og Al
Sepranta Social

NISS: [ ]
Palavra Chale: |

/_—
arsBor 1.1.8 Eupanmantal
(0] TTES 20d:
===

Acesso ./

SEGURAMCA SOCIAL

[

—

IIES

NOTAS

Caixa de autenticacdo ao
servico DR ONLINE. Sé
poderédo aceder as EE que
ja tenham feito o registo no
servico, tendo recebido a
carta contendo a Palavra
Chave

Link de acesso ao Pré-

— Registo. Caso a EE deseje

aderir ao servico DR
ONLINE este devera ser o
primeiro passo a efectuar

Link para a pagina da
Seguranca Social
~—

Digitar o Numero de
Contribuinte da
Seguranca Social

Digitar a Palavra Chave

—
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Servico DR ONLINE

EFECTUAR O PRE-REGISTO

As Empresas que querem aderir ao servico DR ONLINE deveréo
primeiro efectuar o Pré-Registo.

=
Daclaragio de Remuneragies On-Lina
SEFIRAMLA SC1AL

Eete=iEad

HISH L ]

Balavrs Chaus: | N o

Aegiste-sa Agui
Sequranca Social
“arric: 1L A Expaiimurkal
> I“
Declaragao de ReWineracoes On-Line
SECLRARTA 50014
Pra-Registo
Fritche, rnw.m:-ch j
Heorma Rarponzaval: r"‘iﬂa Satto| j
CH I
Homen de [dentifkapds da Segurarga Sodal: I |
HWiraara de [dantfizacds Fiessl I |
Endarups du Corrare Eleckrénico ! I___ |
Teletone) I | i)
e g

Declaracio de Remuneragies

SEGLRAMCA 50061

Confirmacso do Pré-Ragisto

@ seu Pré-Ragisto na Dedaracdo de Remunaragdas On-Ung fol efecbiiads 0OM SUCRsSsd im0 ndmera 126
Fambard derére de mcmentos um e-rail connoa mrfimaads de masme

Dagu a alguns diss recsbisrd por csrelo @ palssre chars de sceceo o senies.

Corkscto guestcss sdicionsin:

Ermnal:

Telafune I

Declsrsgso de Remuneracoes On-Line
Seguranga Social

Warz@cs 1.1.8 Exparimenkal
Ch LEES 200F

SEGURAMCA SOCIAL

IIES

NOTAS

@ Clicar no Link “Registe-se

Aqui...”

@ Preencha os campos com

informacéo referente a
Entidade Empregadora

@ Clicar no botdo “Registar”

1 Apés a confirmacédo do
/

pré-registo a EE recebera
uma mensagem electronica
para o seu enderego
indicando que o pré-registo
foi efectuado com sucesso.

2 A informacéo do pré-
registo ira ser validada. Em
funcgéo do resultado dessa
validagéo a EE recebera
uma segunda mensagem
confirmando ou ndo a sua
adesao ao servico.

3 Por fim e em caso da
adesdo ser confirmada, a
EE receberad uma carta
(para a morada registada)
com a palavra chave para
aceder ao DR ONLINE.
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Servico DR ONLINE

LISTA DE DRS ENTREGUES

Ao entrar no Servico DR ONLINE pela primeira vez nao tera
nenhuma lista de DRs (uma vez que ainda ndo enviou nenhuma).

Tabela com a lista de DRs. Indica para cada DR, a data em que
foi efectuada a ultima alteracdo a DR, o Ano/més Referéncia da
DR, o Estado da DR — Em Edicdo ou Entregue - e as operacgdes

possiveis para cada DR — Editar, Apagar ou Ver.

—

SEGURANCA SOCIAL
IHIES

NOTAS

A
AN

K220l
e 10E PAT

oo 2]

Declaragio de Remuneracdes On-Line

u Entidagn: ARAAADD
i s I 0 04F FR83

= DR “Em Edicao”. Esta DR
L7 ainda ndo foi entregue e

] aparece apenas porque ja
se acedeu ao passo 2 e
salvamos a informacgéo.
Poderemos apaga-la
clicando no botdo “Apagar”.

SEGURAMIA SOH1AL
1, Lista da Dedaraciias
Cddign Data Uk Modf. ‘Cisks Amf. )(:H
20000FIEF  LIETII002 Mi33:30 PW 2000-07 B Edichn
ZOQOBGITE  LET/ZO0Z TizBiE0 PM 2000-06  Enfregue
2MGEITF  LETI003 Ti02:53 PM 2000-05  Enkregie
I0ONAITZ  LETAIO0E dyFTTE DM 2000-0d  Enlrogus
200003378 LAET/200F 411028 PM 200008 Eniregue
S0 0EME  LAS/200F 11239 PM 200102 Eniregue
200102058 AVIOI002 1212322 PM 200L-01  Enitregue _—
2002 F2FAT  AWLEMZO0E 10:35:54 AM  2002-18  Enkregus
2002 FAFE6  AWLE/IO02 10:37:59 4M  2002-11  Enregus

O botéo “Editar” permite
aceder ao passo 2, onde
podera alterar a informagao
constante na DR

Permite visualizar numa
nova janela as DRs
Entregues. Podera imprimir
a partir do menu
FILE=>PRINT

1.1. Altwrardsdos ds Entudads Ensprsgadors

2.Presncher edaragan -h\

nesrag

%n: 1.1.8 Exparimental

ICYIIES Xam3 _;1
Permite o acesso ao passo Permite o acesso ao passo
2 Preenchimento de DR 1.1 Alterar Dados da EE
— 73 - 7'-'
s O oe= @@ o

| mtmama

[T ey eTper s ——

CES W
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Servico DR ONLINE

ALTERAR DADOS DE EE

Sempre que existam altera¢des aos dados de identificacdo da EE, é
necessario aceder ao passo 1.1 “Alterar dados da Entidade
Empregadora” e efectuar as respectivas alteracfes. Neste passo
também é possivel alterar a Palavra Chave sempre que a EE
assim o pretenda.

=l
Declaracio de Remuneracdes On-Line ey
Mopy FISDE TEAT »
-9 -

SEGURAMCA S0C1A)L

1.1. alterar Dados da Entidade Empregadora

e
Harmei

Homie do Rezperaduel: |"‘"":"j‘"'|‘7I Sotto ‘I
I'rl:-'rl n

Haradat

Harmaers da [derdifizasic ds Ssgurensa Focial:

Himers da [darttficazke Firesl

Erederegn de Garmtig Eladnbnicm
Telsfzns: 3
Palavrs Chava:
Falavra Chaye Hows: I
Confirm asao:
| 1.2, Bctualicar Lsts de Trabslhsdorss
(BB o viota e Declaragies Aealicad | 2. Presmchiments da Brclarsy do 30T raci

Warado: 1,2 Exparmants|
) TUES N

SEGURANCA SOCIAL
IHIES

NOTAS

Altere os dados (s6
podera alterar os dados
escritos a verde)

Clicar no botao
“Actualizar”

Permite actualizar os dados
alterados da EE. Aparecera
um ecra com uma
mensagem de confirmacéo
de sucesso.

1.1. Confirmacan da Actuaslizacéo dos Dados

||:|5 seus dados foram sctualizados com SUCESSa |

Permite o acesso ao passo

1.1 Actualizar Lista de
Trabalhadores

=L E

e .. & @
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Servico DR ONLINE

ADICIONAR TRABALHADORES

z

Para comecar a enviar DRs através do servico DR ONLINE é
necessario introduzir primeiro os dados de todos os trabalhadores
da EE.

Lz

-
Declaragio de Remuneragies On-Line i iree

[&iw@*@wggr___ﬂmél

St s ARAA DY
LT T )

SEGURANTA S00AL
1.2. Actualizacic da Lista de Tabalhadores
ninds N0 tem trabahadores nEen@os no sistema
1
[ T iy s—— | — i Dl e s ...;...E
wersBos 1,15 Edpedmerksl
() TTES 203

2l
1700/ 2003

Declaracdo de RemUneragies On-Line BTN
Hsol@ @

1.2, adicionar Trabalhador

Lrbidacs AAMASBE
Mies I FOGE 1363

Lz

BEGLIRARICS, BO0A|

Mumare du Identificapde da Seguransa $odalt [L33133258|

Homis:

Dats de Hasdments (anoMEs D]t 1761 |H2 |12 |
Remunersgio Baxs: |E|9_E_ i __F ﬂ"—’

Taxat R .ﬁ-
cédiga Tawa: ]

E 1.2 Actunlizachn do Lista de Trobatha dores

|
120 /2003

Declaracdo de Remuneracies On-Line b i
Weoldd &

1.2, Actualizacdo da Lista de Tabalhadores

Exsbratcts: A FE WD
s f D PR

Lz

FECLIEAMCS SO0

SEGURANCA SOCIAL
IHIES

NOTAS

Clique no botéo
“adicionar” para registar
os dados dos seus
trabalhadores. Ter&a que
adiciona-los um a um

Atencao! Nao envie
nenhuma DR sem adicionar
os dados de todos os seus
trabalhadores

Preencher todos os
campos

Clique no botao
“Adicionar”

Permite consultar os
Cdédigos de Taxa de acordo
com as taxas

il de degFodal Heme Cemplete Dafa da Racdmerts Remdnerasss Parmanania Taca  Spagar |
113133133 JEEEMIAR BGUERALVES  1961-12-12 CENL ERRE caa | ‘

E 1.0, Altmrar dados da Entidasdo Blmua-dn-u” 7, Dragnchimsento da Decsacho da M

_—

Warsdo: 1.1, B Exparimentsl
[C) TRES 2003

L—1

Lista de Trabalhadores
inseridos com o novo
trabalhador

<
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Servico DR ONLINE

ALTERAR / APAGAR TRABALHADORES

SEGURANCA SOCIAL
IHIES

NOTAS

Através do passo 1.2 “Actualizacdo da Lista de Trabalhadores sera
possivel fazer alteracdes as dados dos trabalhadores assim com
eliminar trabalhadores da Lista.

Clicando sobre o nome ou o
n® do beneficiario Permite
alterar os seus dados

Y
//\\
,weg.Sodawm_l' Data de Mascimento Remunefaggo Perrmanente Taxa Apagar
122122132 JEREMIAS SOLUSA ALVES 1961-12-12 £92,00€ 24,75% ar
1111311131 @ARIA ADELIMA SARATWA 1954-05-21 1z20,00£ 24,75%
1161i1e1ile RICARDD WICTOR PIRES 1956-09-10 837 .40£ 34, 73%

\[

—

%

Permite eliminar um trabalhador da Lista. Ao
clicar aparecerd uma caixa de mensagem

pedindo-lhe para confirmar a accdo
—

:«. ? } Tam a il gue qual apagal o Tabahador 7

(B e

|
Declaragc de Remuneracies On-Line T
X "
Entidade - RN N :
iz - T DO 236D _,ﬁ.._@ - [
SEGLREMCE SOX1A1
1.2, alterar Trabathadoer

Momere de [dertificep@c de Sagurarca Socdal: :I._:I::I_.!._:I.:I.i_.:l_.:l.

P |-rmnm ADELTHA BAR ATV :j

Data de Mssdmante (hno/MEsDia): 1754] o5 |[21 ]

Remunsracio Baxs: :I._II:IEIl _ _____ =

Tana 34,77

colgo Tarai e | R

=5
nl # Actualizagio da Lista da Trabalbadeas
Werz@o: 1.1.8 Expermmentsl
(L) THES 2003

=l

Tabela com a Lista de
Trabalhadores, indicando:
-NISS PS

-Nome do beneficiario
-Data de Nascimento
-Valor Referéncia da
remuneracao

-Taxa de contribuicéo

Para alterar os dados de
um Trabalhador clique
sobre o0 seu nhome ou n°
de beneficiario

@ Altere os dados

pretendidos

@ Clique no boté&o “Alterar”
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Servico DR ONLINE

CONSULTAR TAXA

Ao adicionar ou alterar dados de um trabalhador podera saber a
taxa de contribuicdo mas nao saber qual o cédigo de taxa
correspondente. O servico DR ONLINE permite pesquisar o Cédigo
de Taxa desde que se indique qual a taxa de contribuicdo para um
determinado trabalhador. Ser-nos-a devolvida uma tabela com os
Cdédigos e respectivos ambitos de aplicagdo. Basta-nos seleccionar

0 codigo de taxa correspondente a situacdo contribuitiva do
trabalhador.

Mdrmero de Identificagdo da Seguranca Social: (1331331332

Jarermias Souza Alves j
Morme: -~
Data de Mascimento [Ano/Mas/Dial: 1961
Reruneracio Base:

Taxal

Codigo Taxa:

Adicionar

Declaracdo de Remunerages On-Line

L

SEGURANT A SO0 AL

Pesquisa de Taxas

|! i.2. AMmrar Trabalhadar

Warzao: 1,1.8 Expmnmerkal
L LE 5 Z0WF

Declaracio de Remuneragies On-Line

L

SECLIRANCA BOCLAL
Pasquisa de Taxos
% cadign Tawa  Dascipho Aailnk P
Hr= FEQAIME AERAL EH CONTRIBUINTES CObl FIHS LUCRATIVOS, ART.? 3.0 OO L ¥
(4 FLo000 e TEE L e BE U206 01-D9-199%
D00 34,76% REAIME GERAL - CRAFL, ART.® 8.9 B DL 15953 DE 0B/0E 01-D9-199%
N

- T —.

Wersdor 1.1, 8 Expermental
(C) 12K 20w

SEGURANCA SOCIAL
IHIES

NOTAS

Para o trabalhador constar na
DR é preciso indicar qual a

Taxa e o Cédigo de Taxa
=

Clicar no botao
“Consultar Taxas”

Indicar a Taxa a partir da
qual deseja pesquisar os
Cdédigos de Taxa

Clicar no botao
“Pesquisar”

Indicar qual o Codigo de
Taxa clicando no botéo'

Clicar no botao “Inserir
Taxa”. Aparecerao
automaticamente a Taxa
e o Codigo de Taxa nos
dados do trabalhador
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Servico DR ONLINE

SEGURANCA SOCIAL
IHIES

(EDITAR) PREENCHIMENTO DE DRs NOTAS

Ao acedermos ao passo 2 verificamos que as DRs ja se encontram
preenchidas com a informacédo dos trabalhadores, sendo possivel
realizar alteragcdes. O ano/més de referéncia apresentado é o
posterior a ultima DR enviada (através do servico DR ONLINE) ou,
no caso das EE recém aderentes o ano/més referéncia é o anterior

ao corrente.

Ano/Més de referéncia das Todos os campos que se
DRs. Campo editavel encontram a verde sdo editaveis
pelo que podem ser alterados
S N S~ 4
N\ A -
racio de RemuneracBes On-Line e B Tabela com as linhas de
u Enbicedta: @ @ remuneracdo que devem
(LS g a
; % - - constar nas DRs, indicando:
kit -NISS PS
reclaracio de Remunsrdcies -Nome do beneficiario
-Data de Nascimento
[pate 3 refertnom fmmi iz | -Ano/més de referéncia da
tndur  HISE Morns Cata fimzc| Dats Fwmun, Oiss  Esmunscazis cidigo| Tacs R.mu'::m;- r,e\lrgl:lr;?gagiOdlas trabalhados
-
i il SCE R | FTTTN i CE Y T ) T A O S A - | - = para o més de referéncia da
F L1z3izaiza ﬁ"‘rf:”““m“ PR LE R o ETCTN g D T, S T ) Y S + | | remuneracdo
[ CERERTE iyt n S 81 21§ T 3 3 TIPSO S T S || —VE?JO.I’ da remuneracéo
B aaREeRR :ES:W MIETOR  may-oa-h[aonch iz ] [ 2] [ eavenk [r ] [ +]] -COdlgO daj’latureza da
remuneragao
-Taxa de contribuicdo
=
e e | S S T :l._n._m_.m-.pr..._ile\ S ~—
Permite Guardar e validar a
informacdo apresentada e
alterada
\
Abre uma nova janela onde Permite aceder ao passo 3: 4
apresenta Ajuda sobre as Visualizagé@o das DRs a Atencéo! Quando se entregam
regras de preenchimento entregar as DRs em papel é necessario
das DRs - — = preencher DRs separadas por
B O oo @ ETTD Cédigo de Taxa. Contudo o
actaraida de Abssisepagiees Ui e servigco DR ONLINE entrega
[ o e i todas as DRs com o mesmo
g TR e B See—— A ano/més de referéncia ao

mesmo tempo: apresenta todas
as linhas de remuneragéao
independentemente do Cdédigo
de Taxa. Apesar de se
apresentarem todos os
trabalhadores juntos na tabela o
servico DR ONLINE enviara DRs
- diferentes, tantas quantos os
codigos de taxa a aplicar aos
trabalhadores.
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(EDITAR) PREENCHIMENTO DE DRs

Permite indicar o ano/més de

referéncia para a remuneracao,

de acordo com as regras de

[

Permite indicar os dias de
trabalho e o valor da
remuneracgéo, de acordo com
as regras de preenchimento
das DRs

preenchimento das DRs
- =N
[n]

ata Feferéncia: E:”

SEGURANCA SOCIAL
IHIES

NOTAS

Os botdes g e I servem para
adicionar e subtrair
respectivamente linhas de
remuneracao para um

\\ / beneficiario. Para adicionar uma
frcfoi]  MISS Moms Data Nasc, a\aemun. o-}ls emuneragio Cadign  Taxa Rﬁ‘i linha basta clicar no botéo na
e e - linha do beneficiario que
¥ 133133133 0t 1961-12-1 |T 30] [ ess,00k [P o] [Fooo s [+] -] :> SEErREEE ser [l v (e
M qesassias yUpdt® SOURR T seinazaazfeooif iz ] [ | £ +]- sombreada a amarelo onde se
¥ dzz123123 ;OSNQFSSUERREIRO 1982-04-23 [z00L ) [ 30 [ =s=.s0k BE pode editar os campos esc_ritos a
P di1111111 ?::;?ViDELINA 1954-05-21 [2oo1 ) [ 20| [zoo.00k I verde. Para suthralr uma_ linha
S de remuneracado basta clicar no
P fueitside o0 1956-09-10 [zooL ) [1z | [ =0] [ e37.40k l bOtéOI da linha adicionada.
Caso néo precise de incluir um trabalhador na DR por motivo N
de Baixa, Maternidade ou outro motivo qualquer retire o visto A caixa de seleccdo vai
da linha correspondente . Isto far4 com que ele ndo apareca permitir indicar qual a
na DR. Caso um trabalhador tenha deixado de fazer parte da natureza da remuneragao
empresa deve ser apagado no passo 1.2 — Actualizar Lista de =
Trabalhadores
\

Para preencher a DR apenas se efectuam as alteracdes necessarias

a informacdo da tabela, clicar em salvar, passar para o passo 3

“Visualizac&o das Folhas de Remuneracdo” e entregar as DRs.

B S0
A RRapE nY

PPN 2

Declaracho de Remuneragies On-Line

&

Enhalvds: AR YD)
e r: FERDE TI83

L

SECLIRAMC A 5001
2. Preenchimento da Dedlaracio de Remunasraciies
|D-:|:-: de ReferEnca e
nduir L1811 Horms Dl'.tl Maxc. Data Famun. Oi "
133izaiza fjj.;mq FOUSE g oer.azaaz[Foocp =] [=o

R 123120128 o GUERREIRS ) epg-04-2afzook iz | [ 20| [ aoe.ook
F 1111333 TAEREEELNA . yendeoseaa[zoack iz ] [ eo] [izoosah [ [ichks [+]-]
F 118118118 :E;‘;‘W WILTR 13ma-oa-1o[z00L ) m [ an] a37.a0k [e 7] [= i he .l
0
[2 s | i B
B o sctusizar tinkn du brabialhadurms || 3. Visusfizasie das Folhas da Gem 3 =

Wersdor 1.1, 8 Experimentsl
(£} 1065 2003

|

Efectuar as alteracdes
que forem necesséarias

Clicar no bot&o “Salvar”
para guardar as
alteracdes e validar o
conteudo

Clicar no botéo
“Visualizacao das...” para
aceder ao passo 3 e
entregar as DRs
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VISUALIZAR DRs

Lista das DRs a entregar (uma DR
por Cédigo de Taxa). Apresenta
informacado de resumo

/282008
LELS EL 4,

s -J.—"ﬂ

. wisualizacay das Folhas de Remuneracios

[Eata e Referirgai zoni-12]

C.ul:l:inu' [N Codigs Taxa Taxa
e01z1ETd aon 47T

Tetsl der Ramuneragoes YWalor day Cortrbuictas War
23540 € 2020005 €

OO0121ZTE a0z 1100 % I=EA0 £ 35,54 &

\
\_“

Ertregor Declaeacin de Remuneraches

|- #, Freenchiments da Dedamcio de Renumerac des

wRrEEnt 1,1:8 Expanimantal
() TTES F0dz

Permite entregar as DRs LE

'.-. .?- ; Tem acefezs que desejs enisgsr & Declaspdo de Remunegsgfes referenis 3 200112 7
TR ] cweal
3
Declaracio de Remuneragdes On-Line el e

Latedacs: ARSAYRD
Joer - T RO P RED

L

SECURAMCA 5001A|

.ol &

4, Gonfirmacio da Entrega

8 s Dadaracio da Renruneracfios rafarente 20 mds 2001-17 Fol racablda com sutmsso
Sidigo de Ertregs 208 FRIET,

Reozberd derdro de monemtos um oe-mall como s corfirnacio da operapda,

Contackn qusskGss adicionain:

Ernail: JIE5 008~ =
Talsfons: 214270024

/

{4
Ensgirinmir Declarsdios

Fechar [0

| I. lista = Beclareg e Realicsdat

vgrsdol 1.1, 8 Exparimaital
Lr) THES 2dh3

Permite sair do Servico DR
ONLINE

S

SEGURANCA SOCIAL
IHIES

NOTAS

Permite visualizar numa
nova janela a DR a

Entregar
\

Visualizar as DRs para
verificar se se encontram
conforme o pretendido

Clicar no botéo “>>"
entregar as DRs

@ Clicar no botao “OK” para
efectuar a entrega

@ Imprima as DRs Entregues

L— Permite visualizar numa
nova janela as DRs
Entregues. Podera imprimir
a partir do menu
FILE=PRINT
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SEGURAMCA SOCIAL
IHIES

VISUALIZAR / IMPRIMIR DRS

Ao clicarmos nos botbes m ou sera aberta uma nova janela
onde constardo todas as DRs para aquele ano/més de referéncia,
uma DR por cada Cédigo de Taxa.

Poderéa imprimir a partir do menu FILE>PRINT. As DRs serédo
/ impressas em varias paginas, tantas quantas as DRs a imprimir

lgragan de Homensracies - Wiciaesdt Inlnenel Explorer provided by Ssqeoncs Secnl
Ede |Edil ‘ew Fgvoules [ook  Help -

Declaracio de Remuneragies On-Line

Traka de referéncia

L

SECURAMCE SCOAL imveen dor [dentificas o da Seguranga Social

110018982 Céidige du Taza
P des Scbmrrkific asa Fiscal o
AN 500450698

1/29¢200% 6153 55 PM

M TdentiTicacio Honea Cempiato  Data da nasc Data das chet Dias de Trabalte /Bamimeraciios
e Seguranca Sacial do rabalhador Ance MEL D Aral WLy Cigz Walor ds Remunersiio Chd,
JEREMLOG o g
139133133 e 1561 /12 f12 B0 (L2 an.on £RE.IDE R
JEREMLOZ
EEEREEEE Pl A 1964 f12 f12 00 L2 ] :o0.pof
FIARLA ADELIHA
1iiiiida1 SARADIA 195a £ £21 00 LR 30,00 1z0B.ODE O
RECERED ,
115116136 MIZTOR PIRES L1966 09 10 200 {12 30,00 237404 P
Takal dus Aumuneragiee 2935,40 T
Total dar Aemuneracies - Calkule dax Condrbasces
Total das Esnmunsrsgéies  Tazs Walor de ContribuigBes
293540 L K 33,76 e = 020,054

Declaracio de Remunaragbes

s dn Entidnda. ra Data o peluriacs
Harmm kil r_"f’ =

& Dorm | Iniennt P
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CONTEUDOS DA AJUDA

DATA DE REFERENCIA

Indique, obrigatoriamente, o ano e o més a que respeita a
Declaracdo de Remuneracgdes.

DATA DAS REMUNERACOES

Indique 0 ano e 0 més a que se reportam as remuneragdes.

DIAS DE TRABALHO / REMUNERAGOES

Indique o numero de dias de trabalho efectivamente prestado pelo
trabalhador e a respectiva remuneracao.

O trabalho prestado € sempre declarado em dias, sendo um més
completo de trabalho igual a 30 dias.

No caso do trabalhador a tempo parcial, o nUmero de horas deve
ser convertido em dias, em conformidade com a legislacéo laboral.

Entende-se por remuneracgéo, para efeito de base de incidéncia
contributiva, o montante iliquido, em dinheiro ou em espécie,
devido pela entidade empregadora aos trabalhadores.

CcODIGOS DE REMUNERACAO

. - NORMAS
COD DESIGNACAO
C Comissodes =0 >0
F Subsidio de Férias =0 >0
N Subsidio de Natal =0 >0
P Remuneracdes de caracter permanente >0 >0
X Outros subsidios =0 >0
0 Forcas Armadas >0 >0
Remuneracdes referente a férias pagas
2 e ndo gozadas por cessagdo do contrato =0 >0
de trabalho - Dep. 129/SESS/91 de 17/12
6 Diferencas de vencimento =0 >0

Presumem-se remuneracgdes de caracter permanente as que nao
sejam identificadas com qualquer cédigo.

SEGURAMCA SOCIAL

IIES

NOTAS

Nota:

O campo "N° de dias" s6
é preenchido
relativamente as
remuneracdes de
caracter permanente (P)
e as assinaladas com os
codigos O (Forcas
Armadas) e 2
(Remuneracgbes
referentes a férias pagas
e ndo gozadas por
cessacado do contrato de
trabalho).
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SEGURANCA SOCIAL
IIES

REMUNERACOES DE CARACTER PERMANENTE

A Remunerac¢ao de Caracter Permanente (Cédigo P) deve
corresponder a soma das retribuicdes pagas, com caracter de
regularidade, e engloba, designadamente:

Remuneracgao base, que compreende a prestagcdo pecuniaria
e prestacfes em género (alimentagdo ou habitagao);
Diuturnidades;

Prémios de rendimento, de produtividade, de assiduidade, de
cobranca, de conducédo, de economia e outros de natureza
analoga, que tenham caracter de regularidade;
Retribuicdo pela prestacdo de trabalho extraordinario;
Retribuicdo pela prestacdo de trabalho em dias de descanso
semanal ou em dias feriados;

Remuneracgao durante o periodo de férias;

Subsidios por penosidade, perigo ou outras condi¢cbes
especiais de prestacao de trabalho;

Subsidio de compensacado por isencdo de horario de
trabalho;

Subsidios de residéncia, de renda de casa e outros de
natureza anéaloga, que tenham caracter de regularidade;
Subsidios para alimentacdo na parte que constitua base de
incidéncia de impostos sobre o rendimento de pessoas
singulares (IRS);

Remuneracao correspondente ao periodo de suspenséo de
trabalho com perda de retribuicdo como sanc¢éo disciplinar;
Gratificacbes, sempre que pela legislacdo sejam
consideradas retribuicdes.

OUTRAS REMUNERACOES

Na Declaracdo de Remuneragfes devem ser autonomizadas, um
valor em cada linha, as seguintes retribuicfes:

Comissfes ou bonus e outras retribuicdes de natureza
analoga - codigo C (ex. linhas B e C da Declaracéo - Tipo);
Subsidio de Férias - cédigo F (ex. linha G da Declaracgao -
Tipo);

Subsidio de Natal - cédigo N;

Subsidio de Pascoa ou outros subsidios de natureza analoga
- cédigo X;

Remuneragdes referentes a férias pagas e nao gozadas por
cessacdo de contrato de trabalho - cédigo 2 (ex. linha D da
Declaracéo - Tipo);

Diferencas de vencimento de meses anteriores, incluindo
horas extraordinarias - cédigo 6 (ex. linhas H e | da
Declaracéo - Tipo).
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ARREDONDAMENTO DOS VALORES DAS REMUNERACOES E
CONTRIBUICOES

Os valores das remuneracdes, bem como o montante das
contribuicdes a pagar, devem ser arredondados para o céntimo
superior, se a terceira decimal for igual ou superior a 5, e para o
céntimo inferior, se for menor que 5, como a seguir se
exemplifica:

ANTES DO DEPOIS DO
ARREDONDAMENTO | ARREDONDAMENTO
1372,934 1372,93
1372,935 1372,94

ADICIONAR / REMOVER REMUNERACOES

+ _— ~
./ I Adiciona/remove uma remuneracgao para o trabalhador em
questao.

S6 se pode adicionar uma remuneracdo a um trabalhador que seja
para incluir na DR do més de referéncia, para tal devera
seleccionar o campo Incluir.

Se o trabalhador deixou de fazer parte da empresa devera
remové-lo da lista de trabalhadores, no passo 1.2. Actualizar
Lista de Trabalhadores.

N&o utilize o campo Incluir para este efeito.

Nao pode remover todas as linhas de remuneracdo de um
trabalhador.

Se deseja remover o trabalhador devera fazé-lo no ponto 1.2.
Actualizar Lista de Trabalhadores.

Se por outro lado néo pretende que o trabalhador apareca nesta
DR, mas continue a pertencer a empresa, ndo seleccione o campo
Incluir.

Uma linha de remuneracédo nao pode conter valores nulos nos
campos Dias e Remuneracao, simultaneamente.

N&o é necessario indicar remuneracgdes nulas, ou seja, caso um
trabalhador ndo tenha remuneracdo num determinado més néo
necessita de o declarar. Nao seleccione o campo Incluir para
indicar que essa linha de remuneracédo ndo entra nessa DR.

SEGURANCA SOCIAL
IHIES

NOTAS
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REGRAS DE PREENCHIMENTO

Nao insira valores de remuneracdes negativas para o
més corrente;

A Data de Remuneracgao nédo pode ser superior a Data
de Referéncia;

A Data de Referéncia nao pode ser posterior a data de
Entrega;

A Data de Referéncia ndo pode ser inferior a Data de
Entrega subtraida de 5 anos;

L

SEGURAMCA SOCIAL
IHIES

NOTAS
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CONTACTOS

Ao utilizar o Servico DR ONLINE, caso tenha necessidade de mais
informacdo ou necessite de apoio pode contactar o helpdesk do
IIES, por telefone ou por mail:

MAIL: DRO@seg-social.pt

TELEFONE: 21 423 03 24

L

SEGURANCA SOCIAL
IHIES

NOTAS



